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Leitfaden zur Bedarfsmeldung von tragergestutzten BFE und Praxiskursen

Sehr geehrte StuBos,

da es im letzten Durchlauf Probleme bei der Bedarfsmeldung fur die tragergestutzte
Berufsfelderkundung und Praxiskurse gab, mochten wir Sie bitten, folgende Hinweise
zu beachten:

¢ In einigen Fallen wurde der Bedarf fur die BFE bei den Praxiskursen
eingetragen. Bitte achten Sie unbedingt darauf, Ihren Bedarf bei der
korrekten Mallnahme einzutragen.

¢ Bitte verzichten Sie bei Ihrer Bedarfsmeldung auf einen ,Sicherheitspuffer®
und tragen nur lhren konkreten Bedarf ein. Fur die Praxiskurse, deren
Bedarf zumeist vor den Sommerferien abgefragt wird, wird es im
Oktober/November eine zweite Abfrage geben. So kdnnen die Zahlen noch
konkretisiert werden.

e Nachmeldungen fiur die BFE und Praxiskurse sind nur Ausnahmefallen und
begrenzter Anzahl moglich. Nachmeldungen sind bis zum Januar des
jeweiligen Jahres mdglich, sofern noch freie Platze vorhanden sind.
Spatere Nachmeldungen kdonnen nicht berucksichtigt werden.

e SuS konnen drei Praxiskurse (jeder Praxiskurs umfasst drei Tage)
absolvieren. Im BAN Portal mussen Sie die Anzahl der Platze angeben.
Bitte teilen Sie der Kommunalen Koordinierungsstelle anschlielend
zusatzlich die Anzahl der Schuler mit. Dies erleichtert die Koordination mit
den Bildungstragern erheblich. (Angehangtes Formular)

¢ Bitte teilen Sie uns mit, bei welchem Trager Sie die MaRnahme
durchfiihren méchten. Es kann nicht gewahrleistet werden, dass die
Malnahme bei dem gewunschten Bildungstrager stattfindet. (Angehangtes
Formular)

e Bitte aktualisieren Sie, wenn notig, die hinterlegten Kontaktdaten im BAN-
Portal.

e Bei technischen Problemen wenden Sie sich bitte an den technischen
Support des Portals.

Wichtig:
Bitte wenden Sie sich bei Nachmeldungen oder Falscheintragungen immer an
die Kommunale Koordinierungsstelle, NICHT an den Bildungstrager.

Vielen Dank!
Ihre Kommunale Koordinierungsstelle Kreis Paderborn
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Ablauf/Organisation | Verantwortliche | Was ist zu tun?

Informationen und Termin zur
Bedarfsmeldung

Die KoKo informiert die Schulen per Mail,
wann die Bedarfsmeldung eingetragen
werden kann

KoKo

Bedarfsmeldung der Schulen im BAN
Portal und soweit erwlnscht per E-Mail

Schule bis zum vorgegebenen Termin

Verteilung der Platze auf die
Bildungstrager

Die KoKo klart mit den Bildungstragern,
ob alle Platze angeboten werden kdnnen
und legt die Verteilung der Schulen fest.

KoKo

Genehmigung der Bedarfe im BAN-
Portal und informieren der Schulen
Die KoKo genehmigt den Bedarf im BAN-
Portal und informieren die Schulen per
Mail.

KoKo

Vor der MaBnahme

Terminkoordination und
Kursorganisation zwischen Schulen
und Bildungstragern

Die Schulen sprechen die
Durchfihrungszeitraume fir die
Mal3nahmen direkt mit dem
Bildungstragern ab und einigen sich auf
das Format der Durchflhrung.

Schulen und
Bildungstrager

Ggf. Nachmeldung von Platzen

Im Herbst bietet die KoKo die Moglichkeit
fur Nachmeldungen. Diese werden direkt
mit der Kommunalen Koordinierung
abgesprochen. NICHT mit den
Bildungstragern.

Schulen und
KoKo

Einstellung des Kurses im BAN-Portal
Der Bildungstrager stellt den vereinbarten

Bildungstrager | ¢, s im BAN-Portal ein
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Organisatorische Schritte durch die

Schulen

e Die Schule lasst die
Datenschutzerklarung von den Eltern
der entsprechenden Schiler*innen
ausfullen

Schule e Die Schule meldet die Schuler*innen
im BAN-Portal zu dem
entsprechenden Kurs an
e Die Schule organisiert ggf. die
Fahrtwege flur die Schiler*innen
Pausenaufsicht
Wahrend der Schule Fur die Aufsicht der Schuler*innen
MaRnahme wahrend der Pausen ist die Schule

verantwortlich

Nachweisformulare fiir das
Portfolioinstrument
Der Bildungstrager stellten den

Nach der . . el :
Bildungstrager Schuler*innen eine
MaRnahme . . .
Teilnahmebescheinigung und eine
Beurteilung durch den verantwortlichen
Ausbildenden in der MalRinhahme aus
BFE, SuS mit einem besonderen Forderbedarf erkunden an je drei Tagen

tragergestiitzt | drei unterschiedliche Berufsfelder. Die Durchflihrung findet bei
aulerschulischen Tragern statt.

Praxiskurse SuS mit einem besonderen Férderbedarf erkunden an drei Tagen
ein Berufsfeld. Jede/r SuS kann insgesamt drei Praxiskurse
belegen. Die Durchflihrung findet bei au3erschulischen Tragern
statt.

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und des Européischen Sozialfonds 3

EUROPAISCHE UNION ES F Ministerium fiir Arbeit,
Gesundheit und Soziales r%
E sischer Sozialfond des Landes Nordrhein-Westfalen
uropéischer Sozialfonds v faren Z
1 Masschen =5



